
 نموذج وصف المقرر 

 وصف المقرر 

  التعلم   ومخرجات   المقرر   خصائص   مھل   مقتضبا   إيجازا   ذا ھ   المقرر   وصف   وفر ي 

  من   القصوى   الاستفادة   حقق   قد   كان   إذا   عما   مبرهنا   ا ھ قی تحق   الطالب   من   المتوقعة 

 . البرنامج   وصف   ن ی وب   ا ھ نی ب  الربط   من   ولابد .  المتاحة   التعلم   فرص 

 

 القانون جامعة الفلوجة/ كلية   التعليمية المؤسسة    .1

 فرع القانون الخاص  القسم الجامعي/ المركز   .2

 4  و 3الحاسوب  اسم/ رمز المقرر   .3

 قانون  بكالوريوس  البرامج التي يدخل فيها   .4

 الثانية الطلبة المنتظمون بالدراسة / المرحلة   اشكال الحضور المتاحة   .5

 2024- 2023  السنة الدراسية  الفصل / السنة   .6

 ساعة  32 عدد الساعات الدراسية )الكلي(   .7

 2023 / 10  / 1 تاريخ اعداد هذا الوصف   .8

أساسيات   ان يتعرف الطالب على أهمية   اهداف المقرر   .9

 الحاسوب وتطبيقاته المكتبية 

-Word)التعرف على التطبيقات البرمجية )  

2010 

العامل مع التطبيقات   

 (Powerpoint-2010)البرمجية 



مخرجات المقرر وطرائق التعليم والتعلم    .10

 والتقييم 
 المعرفة والفهم  - أ 

على التعامل مع الرامج  ان يتعرف الطالب   

 2010- برنامج الوورد   المكتبية ومن ضمنها  

التعامل مع البرنامج من خلال الشرح   

 والتطبيق العملي . 

التعامل مع برنامج البور بوينت وكيفية   

 أستخدامه  

 

 الهداف المهاراتية الخاصة بالمقرر  - ب   

 

برنامج الوورد ومميزاته  فهم عمل   

 وأمكاناته. 

فهم عمل برنامج البور بوينت ومميزاته   

 وأمكاناته. 

   

 استخدام عارضة الشرائح والحاسوب   طرائق التعليم والتعلم  

 المناقشة  

 التقارير اعداد   

 الامتحانات اليومية والشهرية   طرائق التقييم  

 التقارير الفردية وبشكل مجاميع  

 مهارات التفكير   -   ج   

 

تطوير مهارات الطالب على أستخدام   

بما يلبي حاجاته البحثية    الرامج المكتبية 

 وألكاديمية 

 

 المناقشة   طرائق التعليم والتعلم  

التفاعل الجماعي في  التعليم المبني على   

 حل المشكلات 

الامتحانات اليومية او استخدام أسئلة الاختبار   طرائق التقييم  

التي تؤدي الى تنمية عملية    MCQالمتعدد  

الاستدلال والاستنتاج الفكري للمفاهيم  

 المعرفية 



المهارات العامة والتأهيلية المنقولة    - د    

التوظيف والتطور  المهارات المتعلقة بقابلية )

 الشخصي( 

 

تطوير قابلية التفكير وسعة الفق من اجل   

بالعلوم    الحاسوب وأستخداماته ربط 

 الخرى 

أهمية تطوير قابلية الطلبة في استخدام   

  الحاسوب واستخدام البرامج  

الطالب في  المختلفة التي تخدم  المكتبية 

في مختلف    تخصصه العلمي  

 الختصاصات 

 المقرر بنية   . 11

 اسم الوحدة/ او الموضوع  مخرجات التعلم المطلوبة  الساعات  الاسبوع 
طريقة  

 التعليم 

طريقة  

 التقييم 

1 1 Introduction  General  - 

  -The program interfaces 

 

Microsoft Word    استخدام

شاشة  

العرض  

 والسبورة 

الامتحانات  

اليومية  

 والشهرية 

2 1 - File Tab 

-Home Tab. 

-Clipboard 

  

Microsoft Word   استخدام

شاشة  

العرض  

 والسبورة 

الامتحانات  

اليومية  

 والشهرية 

3  & 4 2 -Font 

-Paragraph. 

-Styles 

-Editing 

-Page layout 

- Microsoft Word   استخدام

شاشة  

العرض  

 والسبورة 

الامتحانات  

اليومية  

 والشهرية 

5 & 6 2 - Insert tab 

-pages 

-Tables 

-tables tools 

-Design 

-Header & footer 

Inserting Objects in MS word  استخدام  

  شاشة 

  العرض 

 والسبورة 

  الامتحانات 

  اليومية 

 والشهرية 

7 & 8 2 - Reference tab 

-table of content 

-Footnotes 

-mailing 

 

Additional functions for MS 

word 

 

استخدام  

شاشة  

العرض  

 والسبورة 

الامتحانات  

اليومية  

 والشهرية 

9 1 
Midterm Examination 

 



10&11 2 -Introduction. 

-PowerPoint interfaces 

MS power point   استخدام

شاشة  

العرض  

 والسبورة 

الامتحانات  

اليومية  

 والشهرية 

12,13&14 4 Transitions & Animations in power 

point 

Transitions & Animations in 

power point 

استخدام  

شاشة  

العرض  

 والسبورة 

الامتحانات  

اليومية  

 والشهرية 

15 2 Final Examination 

 

 

                                                                                                                                                مقرر المنهج العملي 

 الاسبوع  الساعات  مخرجات التعلم المطلوبة 

Introduction to MS word 

  -The program interfaces 

 

2 1 

Font 

-Paragraph. 

 

  

2 2 

Styles 

-Editing 

-Page layout 

2 3 

Insert tab 

-pages 

-Tables 

 

2 4 

-Design 

-Header & footer 
2 5 

- Reference tab 

-table of content 

 

2 6 

Footnotes 

-mailing 

 

2 7 

Midterm Examination 2 8 

Introduction to MS power point-2010 2 9 

Work on the powerpoint and functions introduction (File & Insert) 2 10 



Introduction to Design & Layout functions    2 11 

Explain functions of Transitions & Animations 2 12 

Drawing -Edit-Insert to & Images 2 13 

Tables-Text-symbols & advance animations & timing 2 14 

Last examination 2 15 

 12. البنية التحتية 

أساسيات الحاسوب وتطبيقاته  

 الثاني   الجزء  - المكتبية 
 - 1 الكتب المقررة المطلوبة 

Computer Basics & Its office applications/part2 

2014 
- 2 المراجع الرئيسية )المصادر(   

 
الكتب والمراجع التي يوصى بها  

 التقارير.....( )المجلات العلمية، 
 - أ

 - ب المراجع الالكترونية، موقع الانترنيت  

 . 13 خطة تطوير المقرر الدراسي 

إضافة بعض المفردات الجديدة للمناهج الدراسية التي تواكب التطور في الجامعات الجنبية  

الرصينة واستخدام الوسائل الحديثة في تدريس المنهج المقرر وإعطاء بعض النشطة  

الإضافية التي تعطي دافع وحماسة للطلبة في البحث وتطوير قابليتهم في مواكبة العلوم في  

 الجامعات الاخرى 

 

Mark allocation 

 Mid-Theory examination 30 

Mid-Practical examination 10 

Final theory 40 

Final practical 20 

Total                                    100% 


